
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจ ำหน่ำยสนิค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : เทศบาลต าบลหน้าพระลาน อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสระบุรี กระทรวงสาธารณสุข  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน

เจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ 
กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
(2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
(3) ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่เทศบาลต าบลหน้าพระลาน ก าหนดไว้

ในข้อก าหนดของท้องถิ่น 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจ้าหน้าท่ีได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน

เรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

 สถานที่ให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหน้าพระลาน เลขท่ี 1/1 
หมู่ 2 ต าบลหน้าพระลาน อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสระบรุี 
18240 โทรศัพท์ 036 - 334 516/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต ุ: องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยตามหลักการปฏิบัตินัน้
สถานประกอบกิจการใดตั้งอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ยื่นค าขอใบอนุญาตใน
เขตท้องถิ่นนั้น))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตจ าหนา่ยสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
 
(หมายเหต ุ: กองสาธารณสุขและสิ่่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลหน้าพระลาน)  

15 นาที - 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
 
    กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติม

1 ช่ัวโมง - 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
เพื่อด าเนินการ หากไมส่ามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จดัท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 
 
(หมายเหต ุ: กองสาธารณสุขและสิ่่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลหน้าพระลาน) 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ 
    กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
     กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรงุแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 
 
(หมายเหต ุ: กองสาธารณสุขและสิ่่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลหน้าพระลาน)  

10 ถึง 15 วัน - 
 

4) - 
การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะแกผู่้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 
(หมายเหต ุ: กองสาธารณสุขและสิ่่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลหน้าพระลาน)  

1 ถึง 5 วัน - 
 

5) - 
ช าระค่าธรรมเนยีม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
    แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนยีมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด  
 
(หมายเหต ุ: กองสาธารณสุขและสิ่่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลหน้าพระลาน)  

1 ถึง 5 วัน - 
 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังจ ำหน่ำยอำหำร (กรณีเร่ขำยไม่ต้องมีแผนที่) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

- 

4) 
 

ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญำต และผู้จ ำหน่ำยอำหำร หรือเอกสำร
หลักฐำนที่แสดงว่ำผ่ำนกำรอบรมหลักสูตรสุขำภิบำลอำหำร (กรณีจ ำหน่ำย
สินค้ำประเภทอำหำร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 

     (ก) จ ำหน่ำยโดยลักษณะวิธีกำรจัดวำงสินค้ำในที่หนึ่งที่ใดโดยปกติ  ฉบับ
ละไม่เกิน 500 บำทต่อป ี
     (ข) จ ำหน่ำยโดยลักษณะกำรเร่ขำย  ฉบับละไม่เกิน  50  บำทต่อปี 
 
(หมายเหต ุ: ระบตุามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส านักงานเทศบาลต าบลหน้าพระลาน 

(หมายเหต:ุ  
1. ทางอินเทอร์เน็ต ( http://www.naphralan.go.th ) 
2. ทางโทรศัพท์ ( โทร. 036 - 334515 - 6 ) 
3. ทางโทรสาร ( โทร. 036 - 334517 ) 
4. ทางไปรษณีย์ ( 1/1  หมู่  2  ต าบลหน้าพระลานอ าเภอเฉลิมพระเกียรตจิังหวัดสระบรุี  18240 ) 
5. ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลหน้าพระลาน  ( โทร. 036 - 334515  ) 
6. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
7. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่หนา้เทศบาลต าบลหนา้พระลาน))  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1  
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์ม ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น))  
 
หมำยเหตุ 
- 

ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550  
ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 30.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การขอใบอนุญาตจ าหนา่ยสินคา้ในที่หรือทางสาธารณะ 
                                      ( ผู้รับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลหน้าพระลาน ) 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


