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ค าน า 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มีอ านาจหน้าที่ เกี่ยวกับสาธารณสุข ส่งเสริมสุขภาพอนามัย 
การป้องกันโรคติดต่อ งานสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม ประกอบด้วย การส่งเสริมพัฒนาการสุขาภิบาลและการออก  
ใบอนุญาตสถานประกอบกิจการต่าง ๆ ในเขตเทศบาล ได้แก่ การควบคุมการประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพ การควบคุมป้องกันที่เกี่ยวข้องกับสภาวะแวดล้อม งานด้านสุขศึกษา งานอนามัยแม่และเด็ก  งาน
โภชนาการ งานสุขภาพจิต งานสาธารณสุขมูลฐาน การอนามัยชุมชน การพัฒนาระบบการให้ความรู้แก่  
อาสาสมัครรูปแบบต่าง ๆ ในการสร้างสุขภาพภาคประชาชน งานป้องกันโรคติดต่อในพ้ืนที่ งานควบคุมแมลง 
และพาหะน าโรค งานเฝ้าระวังทางระบาดวิทยา เป็นต้น ซึ่งเป็นไปตามอ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติ  
เทศบาล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 

  คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่จัดท า
ขึ้น เนื่องจากกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปัจจุบันมี 
จ านวนของประเภทกิจการทั้งสิ้น 136 ประเภท ซึ่งจะเห็นได้ว่า มีจ านวนของประเภทกิจการเพ่ิมขึ้นจากเดิม 
นอกจากจ านวนประเภทของกิจการมีจ านวนเพ่ิมขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดขึ้นจากการ 
ประกอบกิจการมีแนวโน้มเพ่ิมขึ้นโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุร าคาญ หรือข้อร้องเรียนจากประชาชนที่ได้รับ  
ผลกระทบ ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษดังกล่าว หากผู้ประกอบการให้ความส าคัญ โดยการปฏิบัติงานตาม  
มาตรการหรือมาตรฐานที่ก าหนดนั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงาน 
สาธารณสุข ต้องมีส่วนในการกระตุ้นเตือนให้การสนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  ในการ
ปฏิบัติงานควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพให้เกิดผลได้เป็นอย่างดี  

  จากเหตุผลความส าคัญและความจ าเป็นดังกล่าวข้างต้น กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลต าบลหน้าพระลาน อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดสระบุรี จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ
ขออนุญาตประกอบ กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพเล่มนี้ขึ้น โดยมุ่งเน้นให้กลุ่มเป้าหมาย ได้แก่ เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น เจ้าพนักงาน สาธารณสุข ผู้ประกอบการ รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทาง ในการปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหน้าพระลาน หวังว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์
อย่างยิ่งส าหรับเจ้าหน้าที่ใช้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพได้เป็น
อย่างดีเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่น 
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หลักการและเหตุผล 
 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานของเทศบาลต าบลหน้าพระลาน สามารถด าเนินการเกี่ยวกับการขอ
อนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ได้อย่าง
ถูกต้อง 
 

ขอบเขต 
 ครอบคลุมการด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการด าเนินการอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ตั้งแต่ ขั้นตอนการรับค าขอการตรวจ
เอกสาร การตรวจสอบกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 
 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลหน้าพระลาน 
 

ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 1. เทศบัญญัติเทศบาลต าบลหน้าพระลาน เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่2)
พ.ศ.2554 
 2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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ขั้นตอนและวิธีการให้บริการ 
 

ขั้นตอน 
1. ตรวจสอบเอกสารของผู้ขอรับใบอนุญาตที่ยื่นค าขอรับใบอนุญาต ประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) ใช้เวลา ๕ นาที  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ เอกสาร
หลักฐานทันที - กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/ เพ่ิมเติม
เพ่ือด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้ จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย ใช้เวลา ๓๐ นาที  
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ โดยตรวจ ด้านสุขลักษณะ ใช้
เวลา 2 วัน - กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก 
ใบอนุญาต - กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุง แก้ไข
ด้านสุขลักษณะ  
4. การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต ใช้เวลา 5 วัน  
    1) กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่เทศบาลก าหนด หากพ้น ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว อันสมควร  
   2) กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
5. ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาที่เทศบาลก าหนด(ตามประเภท กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
ตามเทศบัญญัติพร้อมรับใบอนุญาต ช าระค่าธรรมเนียม ใช้เวลา 3 วัน 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

เทศบาลต าบลหน้าพระลาน 

  

ระยะเวลา 

ใช้เวลาทั้งสิ้น  10 วัน/ราย  
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน/ข้าราชการ    จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบยีนบ้าน   จ านวน 1 ฉบับ 
3. กรณีมีการมอบอ านาจ ให้หนังสือมอบอ านาจ  จ านวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

 

ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนยีมตามท้ายเทศบญัญัติ เทศบาลต าบลหนา้พระลาน เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

(ฉบับท่ี2) พ.ศ. 2554 
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แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
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เอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต 
 1. ส าเนาบัตรประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจผู้ขอใบอนุญาต 
 2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
 3. กรณีสถานท่ีขออนุญาตประกอบกิจการมิได้เป็นของผู้รับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
  3.1 ส าเนาบัตรประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจผู้ของเจ้าของสถานที่ 
  3.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของสถานประกอบกิจการ หรือเอกสารแสดงถึงการมีสิทธิการใช้
สถานที่ประกอบกิจการ 
  3.3 ใบยินยอม/ใบอนุญาตให้ใช้สถานที่นั้นๆในการประกอบกิจการ 
 4. แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการ การระบุจุดตั้งสถานประกอบกิจการ เพื่อติดตามตรวจเยี่ยม 
 5. กรณีมอบอ านาจ 
   5.1 หนังสือมอบอ านาจ 
   5.2 ส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจ 
 6. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ 
   6.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยอาคาร 
   6.2 ใบรับรองการตรวจสุขภาพจากแพทย์ว่าไม่เป็นโรคติดต่อตามที่ก าหนด กรณีประกอบ
กิจการเกี่ยวกับอาหาร น้ าดื่ม เครื่องดื่ม น้ าแข็ง 
   6.3 อ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามสมควรแก่กรณี ซึ่งเจ้าหน้าที่ต้องแจ้งผู้ขออนุญาตทราบ 
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รายละเอยีดการด าเนินการ (ตามที่ก าหนดในเทศบัญญัติฯ) 
 เมื่อได้รับค าขอรับใบอนุญาตหรือค าขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องและความ  
สมบูรณ์ของค าขอ ถ้าปรากฏว่าค าขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่  
ก าหนดไว้ในเทศบัญญัตินี้ ให้เจ้าหน้าที่รวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมด และแจ้งให้ผู้  
ขออนุญาตแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน  
 ในกรณีจ าเป็นที่จะต้องส่งคืนค าขอแก่ผู้ขออนุญาตก็ให้ส่งคืนค าขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ  
ความไม่สมบูรณ์ให้ทราบ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันได้รับค าขอ  
 เมื่อค าขอรับใบอนุญาตท่ีถูกต้องสมบูรณ์แล้ว  
 กรณียื่นขออนุญาตในรายใหม่และขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และ
ตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ  
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้          
ผู้ขออนุญาตทราบ ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับค าขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วน  ตามที่
ก าหนดในเทศบัญญัติ ในกรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้ ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้ง การขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่ได้
ขยายเวลาไว้ แล้วนั้น แล้วแต่กรณี 
   ในการออกใบอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ ให้ผู้รับใบอนุญาต
ปฏิบัติ เพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพหรือป้องกันเหตุร าคาญเพ่ิมเติมจากที่ก าหนดไว้โดยทั่วไปในเทศบัญญัติ 
ก็ได้  
  ใบอนุญาตที่ออกให้ใช้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานที่ประกอบกิจการ   
แห่งเดียว หากสถานประกอบกิจการมีการประกอบกิจการมากกว่าหนึ่งกิจการ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสีย
ค่าธรรมเนียม การออกใบอนุญาตประเภทอ่ืน ตามอัตราที่ก าหนดไว้ในเทศบัญญัติฯ  
  ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการ
อนุญาตจาก เจ้าพนักงานท้องถิ่น หากไม่มารับภายในก าหนดเวลาดังกล่าว โดยไม่มีเหตุอันควรให้ถือว่าสละ
สิทธิ์  
  บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่ออกให้ตามเทศบัญญัติ ให้มีอายุ
หนึ่งป ีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจของเทศบาลต าบลหน้าพระลาน เท่านั้น  
  การขอต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับ 
เสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต                 
  การอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่
ก าหนดไว้ของ เทศบัญญัติต าบลหน้าพระลาน เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่2) พ.ศ. 
2554 
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  ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ตามอัตราที่ก าหนดไว้ท้าย               
เทศบัญญัตินี้ในวันที่มารับใบอนุญาต ส าหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้น
อายุ ส าหรับกรณีที่เป็นการขอต่ออายุใบอนุญาต ตลอดเวลาที่ยังด าเนินกิจการนั้น ถ้ามิได้เสียค่าธรรมเนียม
ภายในเวลาที่ก าหนด ให้ช าระค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ เว้นแต่            
ผู้ได้รับใบอนุญาตจะ ได้บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนถึงก าหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป  
  ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียม ค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่าสองครั้ง 
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการด าเนินกิจการไว้จนกว่าจะได้เสีย  ค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจ านวน 
  บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามเทศบัญญัตินี้  ให้เป็นรายได้ของเทศบาลต าบล          
หน้าพระลาน 
  ผู้ได้รับใบอนุญาต ต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานประกอบ
กิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ  
  ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาต        
ยื่นค าขอรับ ใบแทนใบอนุญาต ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด     
ตามแบบท่ีเทศบาลต าบลหน้าพระลานก าหนด  
  การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาต ให้ เป็นไปตามหลักเกณฑ์     
วิธีการและเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
   (๑) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให้ผู้ยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตน าส าเนาบันทึก
การแจ้งความต่อ เจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ที่ใบอนุญาตสูญหายมาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ประกอบด้วย    
   (๒) ในกรณีใบอนุญาตถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระที่ส าคัญ ให้ผู้ยื่นค าขอรับใบแทน
ใบอนุญาตน าใบอนุญาตเดิมเท่าท่ีเหลืออยู่ มาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย  
  ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง
พระราชบัญญัติ การสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข        
พ.ศ. 2535 หรือ เทศบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบ
กิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ ภายในเวลา
ที่เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกินสิบห้าวัน 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาต เมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต  
   (1) ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตตั้งแต่สองครั้งขึ้นไปและมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้
ใบอนุญาตอีก  
   (2) ต้องค าพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระท าความผิด ตามพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 
    (3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 หรือเทศบัญญัติ
นี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ใน ใบอนุญาตในเรื่องที่ก าหนดไว้เกี่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตตาม 
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เทศบัญญัตินี้ และการไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องนั้นก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของ
ประชาชน หรือม ีผลกระทบต่อสภาวะความเป็นอยู่ที่เหมาะสมกับการด ารงชีพของประชาชน 
  ค าสั่งพักใช้ใบอนุญาตและค าสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ให้ท าหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
ในกรณีไม่พบผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับค าสั่งดังกล่าว ให้ส่งค าสั่งโดยทางไปรษณีย์ตอบรับ 
หรือให้ปิดค าสั่งนั้นไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ ภูมิล าเนาหรือส านักท าการงานของผู้รับใบอนุญาต และให้ถือ 
ว่าผู้รับใบอนุญาตนั้นได้รับทราบค าสั่งแล้วตั้งแต่เวลา ที่ค าสั่งไปถึงหรือวันปิดค าสั่ง แล้วแต่กรณี  
  ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตส าหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตอีก ไม่ได้ จนกว่าจะพ้นก าหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
  ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น มีอ านาจแต่งตั้งข้าราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่นเพ่ือให้ปฏิบัติ
หน้าที่ตามมาตรา 44 วรรคหนึ่งแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ในเขตอ านาจของเทศบาล
ต าบลหน้าพระลาน ในเรื่องใดหรือทุกเรื่องก็ได้ 
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แนวทางการปฏิบัติของผู้ได้รับใบอนุญาตเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนตามที่  
ก าหนดไว้ในเทศบัญญัติ  
 
สถานที่ตั้ง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล 
 สถานประกอบกิจการต้องตั้ งอยู่ห่ างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียน  
สถาบันการศึกษา สถานพยาบาล ตลาด หรือสถานที่อ่ืนๆ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ในกรณีที่สถานประกอบกิจการที่ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้นจะต้องมีสถาน
ที่ตั้งตามที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด โดยค านึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบกิจการของ
สถานประกอบกิจการนั้นๆ ซึ่งอาจก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชน หรือก่อเหตุร าคาญของ
ประชาชนด้วย ทั้งนี้ เพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพอนามัยหรือการก่อเหตุร าคาญของประชาชน 
 สถานประกอบกิจการที่มีอาคาร ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้  
  1. ต้องเป็นอาคารที่มีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตได้ตาม
กฎหมาย ว่าด้วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง บันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉิน มีลักษณะ
เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง มีแสง
สว่างเพียงพอ และมีป้ายหรือเครื่องหมายแสดง ชัดเจน โดยทางออกฉุกเฉินต้องมีไฟส่องสว่างฉุกเฉินเมื่อระบบ
ไฟฟ้าปกติขัดข้อง  
  2. ต้องจัดให้มีระบบการจัดแสงสว่างและการระบายอากาศให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุม อาคารและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง  
  3. ต้องมีห้องน้ าและห้องส้วม ตามแบบและจ านวนที่ก าหนดในกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร และกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง และมีการดูแลรักษาความสะอาดให้อยู่ในสภาพที่ถูกสุขลักษะเป็นประจ า
ทุกวัน 
  สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปื้อนจากสารเคมี วัตถุอันตรายหรือสิ่งอ่ืนใดอันอาจเป็น  
อันตรายต่อสุขภาพต้องจัดให้มีที่อาบน้ าฉุกเฉิน ที่ล้างตาฉุกเฉิน ตามความจ าเป็นและเหมาะสมกับคุณสมบัติ  
ของวัตถุอันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและ 
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
 สถานประกอบกิจการต้องมีการเก็บ รวบรวม หรือก าจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะ ดังนี้  
  1. มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับ ที่เหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูล
ฝอย รวมทั้ง มีการท าความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณท่ีเก็บภาชนะนั้นอยู่เสมอ  
  2. ในกรณีที่มีการก าจัดเอง ต้องได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและต้อง
ด าเนินการให้ ถูกต้องตามเทศบัญญัติว่าด้วยการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  
  3. กรณีที่มีมูลฝอยที่ปนเปื้อนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอ่ืนใดที่อาจเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพหรือ มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม จะต้องด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 สถานประกอบกิจการต้องมีการป้องกันและก าจัดแมลงและสัตว์ที่เป็นพาหะของโรคติดต่อให้ถูกต้อง  
ตามหลักวิชาการสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม 
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 สถานประกอบกิจการที่มีโรงอาหารหรือห้องครัวที่จัดไว้ส าหรับการประกอบอาหาร การปรุงอาหาร  
การสะสมอาหารส าหรับคนงาน ต้องมีการด าเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติว่าด้วยสถานที่จ าหน่ายอาหาร  
และสถานที่สะสมอาหาร  
 สถานประกอบกิจการต้องจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย เป็นสัดส่วนและต้องรักษา 
ความสะอาดอยู่เสมอ 
การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย  
 สถานประกอบกิจการต้องมีมาตรการความปลอดภัยในการท างาน และปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการคุ้มครองแรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  
 สถานประกอบกิจการต้องจัดให้มีการป้องกันเพ่ือความปลอดภัย ดังนี้  
  1. มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม้และเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารและ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ จะต้องมีการบันทึกการบ ารุงรักษาเครื่องดับเพลิงอย่างน้อยหกเดือนต่อ
ครั้ง และมีการฝึกอบรมการดับเพลิงเบื้องต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการก าหนดหรือยอมรับ ให้แก่คนงานไม่
น้อย กว่าร้อยละสี่สิบของจ านวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น  
  2. กรณีที่มีวัตถุอันตราย ต้องมีสถานที่ที่ปลอดภัยส าหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของที่
อาจ ก่อให้เกิดอันตรายหรืออัคคีภัยได้ง่ายไว้โดยเฉพาะ ตามกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอ่ืนที่  
เกี่ยวข้อง 
การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใด ๆ ที่เกิดจากการประกอบกิจการ สถานประกอบกิจการ 
 สถานประกอบการใด ที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือน 
มลพิษทางอากาศ มลพิษทางน้ า ของเสียอันตราย หรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตรายจะต้องด าเนินการ  
ควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงานและผู้อยู่อาศัย 
บริเวณใกล้เคียง 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการอนุญาต  
 1) แบบค าขอรับใบอนุญาต  
 2) แบบหนังสือ เรื่อง ขอให้แก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่อ  
ใบอนุญาตการประกอบกิจการ   
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เอกสารหมายเลข 1 

แบบค าขอรับใบอนุญาต 
เลขที่ .......................................................................... 
เรียน เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
    
 ข้าพเจ้า ………………………………………..อายุ……………….. ปี  สัญชาติ ……………บ้านเลขท่ี…..…….………………. 
หมู่ที่ …….. ตรอก/ซอย ………. ถนน ……….…………….…..แขวง/ต าบล ………………………. เขต/อ าเภอ ..……………..…… 
จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท์ ………………………………………………………... 
 สถานประกอบการชื่อ......................................มีพ้ืนที่.................ก าลังเครื่องจักร............................ ............... 
จ านวนคนงาน................ตั้งอยู่ ณ เลขที่ ........................หมูท่ี่ ..............ตรอก/ซอย................. .......ถนน...................... 
แขวง/ต าบลหน้าพระลาน เขต/อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ  จังหวัดสระบุรี  เบอร์โทรศัพท์ ............................................. 

 
 1. ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
   สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร ประเภท .................................................................. 
   กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท.....................................ล าดับที่.................................. 
   กิจการตลาดที่มีการจ าหน่ายเป็นประจ า/เป็นครั้งคราว/เป็นตามนัด 
   กิจการจ าหน่ายสินค้าในที่ / ทางสาธารณะ สินค้าประเภท ...................................................... 
   กิจการรับเก็บขน / ก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจประเภท 
    เก็บขนสิ่งปฏิกูล โดยมีแหล่งก าจัดอยู่ที่ ........................................................... ............ 
    เก็บขนและก าจัดสิ่งปฏิกูล โดยมีแหล่งก าจัดอยู่ที่ ....................................................... 
    เก็บขนมูลฝอย โดยมีแหล่งก าจัดอยู่ที่ .........................................................................  
    เก็บขนและก าจัดมูลฝอย โดยมีแหล่งก าจัดอยู่ที่ ......................................................... 
 2. ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามข้อก าหนด ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลหน้าพระลาน พ.ศ. 2554 พร้อมค าขอนี้ 
ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้ 
   1. ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน/ข้าราชการ เลขที่.......................................................... 

  2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
  3. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
  ............................................................................................................. . 
  ..............................................................................................................  

 
หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประจ าปี..........จ านวนเงินค่าใบอนุญาต...............บาท ค่าปรับ............บาท 
 ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่.........เลขที่............ลงวันที่.................ผูอ้อกใบเสร็จ.............................................  
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แผนที่สถานประกอบการโดยสังเขป 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ข้าพเจ้ารับรองว่า ข้อความในแบบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 

               (ลงชื่อ) ..................................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต  

(...........................................................) 

 
ความเห็นผู้อ านวยการกองสาธารสุขฯ 

(  ) เห็นควรออกใบอนุญาต 

(  ) ไม่เห็นควรออกใบอนุญาต เพราะ ...................... 

(ลงชื่อ)................................เจา้พนักงานสาธารณสุข 

(..............................................................) 

 

ความเห็นปลัดเทศบาล 

(  ) เห็นควรให้ด าเนินการตามเสนอ 

(  ) อื่น ๆ 

(ลงชื่อ)....................................................

ปลัดเทศบาล 

(..............................................................) 
 

ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

(  ) อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

(  ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

                    (ลงชื่อ)................................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น  

(...................................................................) 

วันที่.................................................. 
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ส่วนของเจ้าหน้าที่ 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ 

     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
 
 
 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 
เลขท่ี ...................................................ได้รับเรื่องเมื่อวันท่ี .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไม่ครบ 

     1) ..................................................................................... 
     2)..................................................................................... 
     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงช่ือ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 
                                                     ต าแหน่ง ............................................... 
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หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องมายื่นเพิ่มเติม 
ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งต้องจัดท าหนังสือแจ้งภายในวันที่มายื่นค าขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 
 
 

          (แบบ นส.3/1) 
 
ที่............/................      ส านักงาน............................................... 
      วันท่ี.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 
 
เรื่อง ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสารหรอืหลักฐาน 
 เพิ่มเตมิ 
เรียน ......................................................................... 
  ตามที่ท่านได้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจการ........................................... 
.....................................................................เมื่อวันท่ี........................................................ นั้น 
  เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจค าขอของท่านแล้วพบว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือไมส่มบูรณ์ดังนี้ 
   1) ............................................................................... 
   2) ............................................................................... 
   3) ............................................................................... 
   4) ............................................................................... 
   5) ............................................................................... 
  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์ และส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติม
ภายใน ........ วันนับแต่วันที่ได้ได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้  หากท่านไม่ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือส่งเอกสารหรือ
หลักฐานเพิ่มเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามค าขอต่อไปและ    
จะส่งคืนค าขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและด าเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ)............................................รับทราบ 

        (............................................) 
ผู้ยื่นค าขอใบอนญุาต/ค าขอตอ่อายใุบอนญุาต 

  วนัท่ี.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 

              (............................................) 
      ต าแหนง่........................................................ 
เจ้าหน้าที่ผู้ซึง่ได้รับมอบหมายจากเจ้าพนกังานท้องถ่ิน 


