
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

งานสังคมสงเคราะห์ ส านักปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลหน้าพระลาน  

อ าเภอเฉลิมพระเกยีรต ิ จังหวดัสระบุรี 
 



การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอาย ุ
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ให้ผู้ทีจ่ะมี
อายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมีคณุสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียน และ
ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองตอ่องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นที่ตนมีภูมลิ าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นหรือสถานที่ทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
  หลักเกณฑ ์
    1.มีสัญชาตไิทย 
      2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบยีนบ้าน 
      3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
      4.ไม่เป็นผู้ไดร้ับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อืน่ใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ 
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผูร้ับบ านาญ เบี้ยหวัดบ านาญพเิศษ หรือเงินอื่นใดใน
ลักษณะเดยีวกัน ผู้สูงอายุทีอ่ยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรอืองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น ผู้ไดร้ับ
เงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรอืผลประโยชน์อยา่งอื่นที่รัฐหรอืองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผูพ้ิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
      ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายโุดยวธิีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปน้ี 
         1.รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
         2.โอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสทิธิ หรือโอนเงินเขา้บัญชีเงินฝาก
ธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
 



  วิธีการ 
  1.ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป ยื่นค าขอตามแบบ
พร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น ณ สถานทีแ่ละภายในระยะเวลาที่องคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเอง หรือมอบอ านาจให้ผูอ้ืน่ด าเนินการได้ 
       2.กรณีผูสู้งอายุทีไ่ด้รับเงินเบ้ียยังชีพผูสู้งอายุจากองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นใน
ปีงบประมาณทีผ่่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุตาม
ระเบียบน้ีแลว้ 
       3.กรณีผูสู้งอายุทีม่ีสิทธไิด้รับเบ้ียยังชีพย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุ ตอ้งไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตน  ย้ายไป 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
     งานสังคมสงเคราะห์  ส านักปลัดเทศบาล  ส านักงานเทศบาลต าบลหน้าพระลาน 
     เลขที่ 1/1  หมู่  2  ต าบลหน้าพระลาน  อ าเภอเฉลมิพระเกียรตจิังหวัดสระบุรี  18240     
     โทรศัพท์  036 – 347125  หรือ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
     (หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทกุปี))  
ระยะเวลาเปดิให้บริการ  
     เปิดให้บริการทุกวัน (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
E-Service    
     ทางเว็บไซต์เทศบาลต าบลหน้าพระลาน   www.naphralan.go.th   

 
 
 
 
 
 

http://www.naphralan.go.th/


วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลาการให้บริการ และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 นาที 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณ
ถัดไป  หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน และเจา้หน้าทีต่รวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 20 นาท ี
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ คือ งานสังคมสงเคราะห์  
ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบล 
หน้าพระลาน เลขที่ 1/1  หมู่  2  ต าบลหน้าพระลาน  
อ าเภอเฉลมิพระเกียรติ  จังหวัดสระบุรี  18240 
โทรศัพท์  036 - 347125))  

20 นาท ี งานสังคมสงเคราะห์  
ส านักปลัดเทศบาล 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบยีนหรือผู้รบัมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 10 นาท ี
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบ คือ งานสังคมสงเคราะห์ 
ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบล 
หน้าพระลาน เลขที่ 1/1 หมู่ 2 ต าบลหน้าพระลาน 
อ าเภอเฉลมิพระเกียรติ จังหวัดสระบุรี 18240 
โทรศัพท์ 036 - 347125))  

10 นาท ี งานสังคมสงเคราะห์  
ส านักปลัดเทศบาล 

 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีท่ีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจใหด้ าเนนิการ
แทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเตมิ (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6) 

 
สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาของผูร้ับมอบ
อ านาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนยีม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านักงานเทศบาลต าบลหน้าพระลาน 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต ( http://www.naphralan.go.th ) 
2. ทางโทรศพัท์ ( โทร. 036 – 347125 - 6 ) 
3. ทางโทรสาร ( โทร. 036 - 347127 ) 
4. ทางไปรษณีย์ ( 1/1  หมู่  2  ต าบลหน้าพระลาน  อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ  จังหวัดสระบุรี  
18240 ) 
5. ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลหน้าพระลาน  ( โทร. 036 - 347125  ) 
6. ร้องเรยีนด้วยตนเอง 
7. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่หน้าเทศบาลต าบลหน้าพระลาน))  

2) ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอเฉลิมพระเกยีรติ จังหวัดสระบุร ี
ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดสระบุร ี

 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหต ุ  - 
 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
  1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
 
 


